Regulamin
organizacji pracy w systemie hybrydowym i zdalnym
w Zespole Szkél nr 1 w Elku
I.Postanowienia ogélne
1. WZespole Szkol nr 1 w Etku prowadzone jest nauczaniew systemie hybrydowym i zdalnym.

2. Nauczyciele zobowigzani sa do $wiadczenia pracy w zmienionych warunkach, wykorzystujac metody
1 techniki pracy zdalne;.

3. Uczniowie majg obowigzek systematycznego uczestniczenia w zajeciach, ktdre szkola organizuje zdalnie.

I1. Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia
1. Podstawowa forma komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Dziennik Librus Synergia.
2. Wszystkie lekcje prowadzone onlinerealizowane sg z wykorzystaniemaplikacji Microsoft Teams.
3. Nauczyciele na platformie Microsoft 365 moga:
1) prowadzi¢ lekcje online;
2) zamieszczac i wykorzystywac nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi, nagrana lekcja;
3) zamieszcza¢ do wykorzystania prezentacje;
4) zamieszcza¢ do wykorzystania linki do stron internetowych z materialami edukacyjnymi;
5) zamieszcza¢ zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.
4. Szkota realizujgc ksztalcenie na odlegto$¢ wykorzystuje réwniez inne platformy edukacyjne m.in:
1) www.epodreczniki.pl
2) www.gov.pl/zdalnelekcje
3) www.cke.gov.pl
4) www.lektury.gov.pl
5) strony internetowe wydawnictw
6) Lekcje TVP
7) Youtube , blogi, inne.

5. Zdalne nauczanie realizowane jest w formie online, w czasie rzeczywistym oraz w formie
indywidualnej pracy ucznia pod kierunkiem nauczyciela.

6. Jesli nastepuje przekazywanie uczniom zadan domowych do pracy samodzielnej, wymaga to
niezbgdnych wskazéwek do przestanych zadan oraz wskazania dodatkowych zrédet informacii.
Materiaty przestane przez nauczycieli do samodzielnej pracy ucznia mogg mieé¢ forme zadan z
zatgczonymi wskazowkami, adresu internetowego, pod ktorym znajduje sie polecany material, film lub
prezentacja (w tym opracowania wlasne nauczyciela).

7. Zajecia online odbywajg si¢ w godzinach zgodnych z tygodniowym planem lekcji i trwaja 45 minut.
Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przeznaczenia czesci lekcji (nie wiecej niz 15 minut) na ¢éwiczenia i
konsultacje indywidualne lub prace wlasng uczniow zlecona do danych zajeé¢ przez nauczyciela.

8. Nauczyciele prowadza zdalne nauczanie ze szkoly jezeli sytuacja na to pozwala.

9. Nauczyciel zdalne nauczanie moze prowadzi¢ ze swojego domu, jesli posiada warunki zapewniajace
mu wlasciwe prowadzenie zajeé.
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W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystajg ze swojego prywatnego sprzetu
komputerowego, ponoszg odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo danych osobowych uczniéow, rodzicow,
innych nauczycieli oraz pracownikéw szkoty, ktére gromadza i sa zobowigzani do przestrzegania
procedur okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprzgt komputerowy.

Nauczyciele zobowigzani sg do przestrzegania i stworzenia warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy
w miejscu wykonywania pracy nauczania zdalnego.

Nauczyciele zobowigzani sag do dokumentowania swojej pracy poprzez e-dziennik lub dokumentacje
wskazang przez dyrektora szkoty.

Nagrywanie zaje¢ przez uczniow moze mie¢ miejsce wylacznie za zgoda nauczyciela prowadzacego
lekcje.

Na lekcjach online sprawdzana jest obecnos$¢ ucznidéw.Obecno$¢ zaznacza si¢ wszystkim uczniom,
ktorzy wzigli w niej udziat. Uczen powinien uzywa¢ kamery i mikrofonu.

Kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepnosci uczniéw do narzgdzi wykorzystywanych
w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, iPhone) oraz przekazuje zgromadzone
informacje dyrektorowi szkoty.

W przypadku zaistnienia sytuacji, kiedy uczen nie ma dostepu do platformy, na ktorej odbywa si¢
zdalne nauczanie, wychowawca informuje o tym fakcie nauczycieli uczacych w danej klasie, ktorzy sa
zobowigzani do przygotowania materiatow edukacyjnych. Przygotowane materiaty przekazywane sg
przez nauczycieli uczniowi przez inne komunikatory.

W szczegblnych przypadkach dopuszcza si¢ wyslanie materialow poczta.

Uczen nieposiadajacy sprzetu do zdalnej nauki moze wystapi¢ do dyrektora szkoly o jego uzyczenie na
zasadach okreslonych w szkole lub przez organ prowadzacy.

Wychowawca czuwa nad prawidlowg dostepnoscia uczniow do zamieszczanych przez nauczycieli
materialow i utrzymuje staly kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O kazdym zglaszanym
przez rodzicodw i uczniéw problemie powinien bezzwlocznie zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

Zajecia z zakresu ksztalcenia zawodowego w zakresie:

1) zaje¢ praktycznych — realizujesie w miejscu ich prowadzenia lub z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢, wylgcznie w zakresie, w jakim z programu nauczania danego zawodu wynika
mozliwos¢ realizacji wybranych efektow ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odleglosé;

2) praktyk zawodowych — realizujesi¢ w miejscu ich prowadzenia lub z wykorzystaniem metod i
technik ksztalcenia na odleglos¢, w formie projektu edukacyjnego lub wirtualnego przedsigbiorstwa, o
ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 30c ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe;

Dyrektor, po zasiggni¢ciu opinii rady pedagogicznej, moze czasowo zmodyfikowaé¢ odpowiednio
tygodniowy rozklad lekcji w zakresie zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglo$¢ lub innego sposobu realizacji tych zajec.

I11. Nauczanie hybrydowe i zasady jego prowadzenia

1.

W przypadku nauczania hybrydowego (mieszanego) zajecia dla uczniow klas maturalnych odbywaja sie

w formie stacjonarnej, natomiast dla pozostatych klas zgodnie z harmonogramem ustalanym na dany

tydzien zamieszczonym w dzienniku elektronicznym Librus.

Zajecia z zakresu ksztalcenia zawodowego w zakresie:

1) zaje¢ praktycznych — realizuje si¢ w miejscu ich prowadzenia lub z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢, wylacznie w zakresie, w jakim z programu nauczania danego zawodu



wynika mozliwos¢ realizacji wybranych efektow ksztalcenia z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odleglos¢;
2) praktyk zawodowych — realizuje si¢ w miejscu ich prowadzenia.

IV. Formy wspélpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspélpracy z
uczniami i rodzicami

1. Wspétprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoly.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez uczniéw i rodzicow w trybie pilnym maja byé przekazywane
Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysylanych przez Dyrektora lub
innych nauczycieli poprzez e-dziennik i w razie potrzeby bezzwloczne udzielenie odpowiedzi na przekazane
informacje.

4. Rady Pedagogiczne przeprowadzane beda w formie ustalonej przez dyrektora i podanej do wiadomosci
nauczycielom.

V.Zasady monitorowania postepéw uczniow, sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniéw, oraz
sposéb i zasady informowania uczniéw lub rodzicow o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
przez niego ocenach

1. Nauczyciele majg obowiazek monitorowania postepéw w nauce zdalnej uczniow.

2. Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniéw i ich rodzicow/opiekunéw prawnych o osiaganych
postepach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

3. Postgpy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiagnie¢ w pracy zdalnej w czasie
rzeczywistym lub na podstawie m.in.: ¢wiczen, prac, quizow, projektéow, zadan wykonanych w czasie
odroczonym.

4. Nauczyciel moze wymaga¢ od ucznidow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac, projektéw
umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych lub zwrécié sie o
samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego droga
elektroniczna.

5. Zdalne nauczanie nie moze polegac tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub przesylaniu zakresu materiatu
do samodzielnego opracowania przez ucznia.

6. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omoéwi¢ i przeéwiczy¢ z uczniami nowe tresci podstawy
programowej podczas lekcji online. Uczefi ma prawo skorzystaé¢ z konsultacji, porad i wskazoéwek
nauczyciela do wykonania zadania.

7. Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezacej pracy z nim
lub po jej zakonczeniu poprzez dziennik LIBRUS.

8. Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego ocenach poprzez
dziennik LIBRUS.

9. Problemy uczniéw w nauce, zastrzezenia dotyczace frekwencji na zajeciach lub inne zauwazone przez
nauczycieli niepokojgce sprawy nalezy pilnie zglasza¢ do wychowawcy, ktory po analizie decyduje o
potrzebie poinformowania o sprawie rodzicow, pedagoga lub dyrektora szkoly.

VI. Zasady i sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu



1. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowiagzuja przepisy dotyczace oceniania okreslone w Statucie
Szkoty.

2. Przy ustalaniu oceny zachowania ucznia bierze si¢ takze pod uwage jego aktywno$¢ w nauczaniu
zdalnym.

3. Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci psychofizyczne do
rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

4. Na oceng¢ osiagnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wplywu czynniki zwigzane z
ograniczonym dostgpem do sprz¢tu komputerowego i do Internetu.

5. Jesli uczen z roznych uzasadnionych powodow nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie
nauczania zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel
ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

6. Jesli uczen nie jest w stanie wykonac polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze wzgledu na
swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢é mu wykonanie tych zadan
w alternatywny sposob.

7. Na ocene¢ osiagnig¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego kompetenciji
cyfrowych. Nauczyciel ma obowiazek wzia¢ pod uwage zréznicowany poziom umiej¢tnosci obstugi
narz¢dzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci wybranego zadania oraz czas jego wykonania do
mozliwosci psychofizycznych ucznia.

8. W czasie pracy zdalnej nauczyciele ustalajg oceny biezace za wykonywane zadania, w szczegdlnosci za:

a) prace domowa (wypracowania, notatki, karty pracy, zdjecie wykonanej pracy, nagranie itp.).
b) udzial w dyskusjach on-line, wypowiedz na forum,

c) inne prace, np.: referaty, prezentacje, projekty itp.,

d) rozwigzywanie testow, quizow, itp.,

e) wszelkie formy aktywnosci wskazane przez nauczyciela,

f) odpowiedz ustna.

9. Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowaé¢ kartkowki, testy, sprawdziany ze szczegdlnym
uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez ucznia.

10. Nauczyciele w pracy zdalnej majg obowiazek udzielenia dokladnych wskazowek technicznych, jak
zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢ wykonane.

11. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg dokladny czas i ostateczny termin wykonania zadania, okreslajac
jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostalo wykonane w sposob prawidlowy lub
zawiera bledy.

12. Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezacej pracy z nim
lub po jej zakonczeniu poprzez system LIBRUS

13. Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce jego dziecka i otrzymanych przez niego ocenach
poprzez system LIBRUS.

14. Wychowawca na biezgco informuje rodzica o pojawiajacych si¢ trudnos$ciach w opanowaniu przez
ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odleglosé.

VII. Obowiazki pedagoga w czasie prowadzenia nauczania zdalnego

1. W czasie nauczania zdalnego wsparcie ze strony pedagoga szkolnego ma charakter szczegdlny jest
absolutnie niezbedne.

2. Pedagog szkolny jest dostepny dla ucznidéw i rodzicéw zgodnie z wezesniej ustalonym harmonogramem.



3. Harmonogram pracy pedagoga zostaje udostepniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng przez
pedagoga szkoty.

4. Pedagog szkolny ma obowigzek organizowania konsultacji takze online, jesli jest taka potrzeba.

5. Pedagog szkolny ma obowigzek $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej w trakcie
trwania sytuacji kryzysowej, w szczegolnosci:

1) otoczenia opiekg ucznidéw i rodzicéw, u ktorych stwierdzono nasilenie wystepowania reakeji stresowych,
lekowych w zwigzku z epidemig koronawirusa,

2) inicjowania 1 prowadzenia dzialan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych,

3) minimalizowania negatywnych skutkéw zachowan uczniéw pojawiajacych sie w wyniku wdrazania
nauczania zdalnego,

4) otoczenia opieka i udzielania wsparcia uczniom, ktoérzy majg trudnosci z adaptacja do nauczania
zdalnego,

5) udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich do nauczania
zdalnego,

6) wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow w kontekscie
nauczania zdalnego.

VIII. Zasady prowadzenia konsultacji z uczniem i jego rodzicami oraz sposéb przekazywania im
informacji o formie i terminach tych konsultacji

1. W razie catkowitego zamknigcia szkol, szkola w ramach nauczania zdalnego moze organizowaé dla
uczniow konsultacje w szkole z nauczycielami i pedagogiem.

2. Konsultacje dla uczniow odbywaja si¢ wedlug ustalonego przez wicedyrektora harmonogramu.

3. Harmonogram ustalony jest na podstawie informacji uzyskanych od nauczycieli, uczniéw, rodzicow,
pedagoga i zawiera nazwisko nauczyciela, dzien tygodnia, w ktorym odbywaja sie konsultacje oraz
godzine.

4. Uczen cheacy wzig¢ udziatl w konsultacjach zobowigzany jest do wczesniejszego umoéwienia sie
z nauczycielem na konkretny termin zgodnie z harmonogramem.

5. Konsultacje z rodzicami mogg odbywac si¢ online lub na zasadzie kontaktu telefonicznego. Forme oraz
czas konsultacji ustala nauczyciel, pedagog, wspolnie z rodzicami poprzez dziennik LIBRUS.

6. Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom poprzez dziennik LIBRUS.

IX. Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym posiadajacym
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego

1. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla uczniow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz dla
ucznidéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

2. Jesli uczen posiadajacy orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowaé
programu w sposob zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajec.

3. Dla uczniéw o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztalcenia specjalnego,jesli zachodzi taka potrzeba, mozna organizowaé konsultacje z nauczycielami.

4. Konsultacje mogg odbywac si¢ w warunkach rzeczywistych, online lub na zasadzie kontaktu poprzez
system LIBRUS lub inne komunikatory.



5. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel w uzgodnieniu z uczniem lub rodzicem.

X. Zasady i sposé6b dokumentowania realizacji zadan szkoly

1. Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zasadami obowigzujacymi w szkole .

XI. Procedury wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania i programu
wychowawczo-profilaktycznego

1. Kazdy z nauczycieli przeprowadza przeglad tresci nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej
realizacji w formie nauczania na odleglos¢ i w razie koniecznosci modyfikujeprogram nauczania, biorgc pod
uwage takze mozliwosci uczniéw. Nalezy zdecydowaé, jakie tre$ci nauczania nalezy przesunaé do realizacji
w pozniejszym terminie, a jakie moga by¢ realizowane w formie pracy zdalnej z uczniami. Zmodyfikowany
program nauczyciele przedstawiajg Dyrektorowi szkoly.

2. Nauczyciele przedmiotow w ksztalceniu zawodowym praktycznym dokonajg modyfikacji programu
nauczania danego zawodu, wskazujgc wybrane efekty ksztalcenia mozliwe do realizacji z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odleglosc.

3. Nauczyciele powotani do pracy w zespole do spraw opracowania programu wychowawczo-
profilaktycznego przeprowadzaja przeglad tresci programu pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji
w formie nauczania na odleglos$¢ i w razie potrzeby dokonajg jego modyfikacji

4.. Dyrektor szkoly zatwierdza zmodyfikowane programy nauczania, po zaopiniowaniu ich przez rade
pedagogiczna.

XI. Zasady przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego i poprawkowego

1.Egzaminy poprawkowe i klasyfikacyjne organizuje si¢ w szkole na zasadach okreslonych w Statucie
Szkoty

XII. Zasady wspoélpracy szkoly z sanepidem

1. Dyrektor szkoly na biezaco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez Glowny Inspektorat
Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.

2. Dyrektor szkoty wymaga od swoich pracownikéw bezwzglednego przestrzegania zalecen GIS.

3. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazeniem wirusem COVID-19 Dyrektor szkoly niezwlocznie
informuje o tym fakcie Powiatowa Stacje Sanitarno —Epidemiologiczna w Etku.

4. W sytuacji wystapienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikéw lub uczniéw dyrektor
szkoly niezwlocznie informuje o tym fakcie Powiatowg Stacje Sanitarno —Epidemiologiczng w Etku oraz
organ prowadzacy szkote — Powiat Elcki.

5. Dyrektor szkoly pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem lokalnej stacji sanitarno —
epidemiologicznej w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z epidemig COVID-19.

XIII.Zasady wspolpracy dyrektora szkoly z organem prowadzacym

1. Dyrektor szkoly utrzymuje staly kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu biezgcego
monitorowania sytuacji zwigzanej z funkcjonowaniem szkoty.



2. Dyrektor szkoly informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach wynikajacych z realizacjg
zdalnego nauczania.

3. W sytuacji wystapienia problemow w zakresie realizacji zdalnego nauczania Dyrektor szkoly zwraca sie
z prosbg o wsparcie do organu prowadzacego.

XIV. Zasady i procedury wspélpracy z organem nadzoru pedagogicznego

1. Dyrektor szkoly informuje Warminsko — Mazurskiego Kuratora O$wiaty o sytuacji zwigzanej z ryzykiem
zagrozenia zakazenia koronawirusem w szkole (np. kwarantanna, izolacja, kontakt pracownika/ucznia z
osobg zakazong).

2. Wprzypadku uzyskania pozytywnej opinii wlasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego
1 zgody organu prowadzgcego na czasowe ograniczenie funkcjonowania szkoly dyrektor szkoly informuje
Warminsko — Mazurskiego Kuratora Oswiaty o wprowadzeniu zmiany w funkcjonowaniu szkoly na tryb
zdalny lub hybrydowy.

3. Dyrektor szkoty informuje organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o modyfikacji tygodniowego rozkladu
zajed.







